
 
 

 



4.2. В журнале указываются: 

- порядковый и регистрационный номер уведомления, 

- дата и время принятия уведомления, 

- фамилия и инициалы, должность работника учреждения, подавшего уведомление, - 

краткое содержание уведомления, 

- фамилия и инициалы специалиста, принявшего уведомление, 

- подпись специалиста, принявшего уведомление 

- подпись работника, подавшего уведомление. 

На уведомлении ставится отметка о его поступлении, в котором указываются дата 

поступления и входящий номер. 

4.3. После регистрации уведомления в журнале оно передается на рассмотрение 

работодателю заведующему не позднее рабочего дня, следующего за днем регистрации 

уведомления. 


